Procedura wyboru grantobiorcow przez LGD

Wybdr grantobiorcow jest dokonywany przez LGD w celu realizacji projektu grantowego.
Ze wzgledu na zasade rownosci wnioskodawcow i zachowanie spéjnego podejscia ze strony
LGD, procedura wyboru grantobiorcéw bedzie mozliwie zblizona do rozwigzan stosowanych
w procedurze konkursowej (o ile jest to mozliwe ze wzgledu na specyfike projektéw
grantowych).

1. Zasady ogtaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskéw o
powierzenie grantow.

LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskow o powierzenie grantow w szczegolnosci
na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskéw.

Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantow musi zawiera¢ w szczegélnosci:

1) termin i miejsce skfadania wnioskéw o powierzenie grantéw,

2) okreslony zakres tematyczny projektu grantowego,

3) planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

4) kwote dostepng w ramach ogtoszenia,

5) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

6) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru wnioskéw o powierzenie

grantow, zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium, a takze wzoréw
niezbednych dokumentéw — wniosku o powierzenie grantu, umowy powierzenia grantu,
wniosku o rozliczenie grantu i sprawozdania z realizacji zadania (np. link do miejsca
publikacji tych dokumentéw),

7) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania),

8) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnianie kryteriow
wyboru.

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw o powierzenie grantow
oraz kryteriow wyboru grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw,
po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia o naborze wnioskéw
o powierzenie grantéw, LGD musi poda¢ date jego publikacji (np. dzien/miesigc/rok). LGD
bedzie numerowac¢ kolejne ogtoszenia o naborach wnioskéw o powierzenie grantéow.
Whniosek o powierzenie grantu sktada sie do LGD osobiscie.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii odpowiedniej strony wniosku
0 powierzenie grantu (zawierajgcej date zlozenia wniosku, liczbe ziozonych wraz z
wnioskiem zatgcznikéw oraz podpisanej przez osobe przyjmujgcg w LGD wniosek).

LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy)
i wpisac€ je na wniosku w odpowiednim polu.

Grantobiorca ma prawo wycofaé wniosek ztozony do LGD. Wycofanie dokumentu sprawi, ze
podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji sprzed jego ztozenia. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyh, a
nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

W celu wycofania wniosku konieczne jest pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu
whniosku. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego



wycofanie. LGD zwrdci grantobiorcy oryginaty ztozonych dokumentéw bezposrednio lub
korespondencyjnie (zgodnie z wolg grantobiorcy wyrazong w pismie o wycofaniu wniosku).

2. Wybor grantobiorcow:

Po zakohczeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantéw LGD dokona wstepnej oceny
wnioskdw o powierzenie grantdow, pod katem spetnienia wymagan okreslonych w
ogtoszeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantdow oraz kompletnosci i poprawnosci
ztozonych dokumentéw (zasad przyznania pomocy).

W razie stwierdzenia btedéw, brakéw, rozbieznosci grantobiorcy zostang wezwani
do dostarczenia niezbednych uzupetnien, poprawek. Na stronie LGD opublikowana
zostanie lista wnioskdw wymagajgcych uzupetnien (zawierajgca nawe grantobiorcy i nazwe
projektu) oraz termin na wnoszenie uzupetnien. Tego samego dnia do grantobiorcéw
zostang dostarczone pisma w sprawie koniecznosci dokonania uzupetnien, ziozenia
wyjasnien, precyzujgce ich zakres w odniesieniu do kazdego wniosku (mailowo lub
osobiscie).

Po zakohczeniu procesu uzupetnien przez grantobiorcow Rada dokona oceny zgodnosci
wniosku grantobiorcy z LSR. Przez operacje zgodng z LSR rozumie sie operacje, ktéra:

1. zaklada realizacije celéw gtownych | szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;
2. jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operaciji.

Whiosek grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez ocene
zgodnosci z opisem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie
przez grantobiorce.

Podczas dokonywania wyboru grantobiorcow LGD:

1. zastosuje procedure zapewniajgcg bezstronnosé¢ cztonkéw Rady,

2. dokona wyboru grantobiorcéw w oparciu o kryteria wyboru grantobiorcow i zapewni
sktad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzgadzenia
nr 1303/2013,

3. zapewni zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013,

4. ustali kwoty wsparcia — na podstawie przeprowadzonej oceny kwalifikowalnosci
i racjonalnosci wydatkéw poszczegolnych zadan, jesli grantobiorcy zostanie
przyznana nizsza kwota wsparcia niz wnioskowana moze sie on odwota¢ od
rozstrzygniecia Rady w tym zakresie,

5. zapewni, ze suma grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych
w ramach danego projektu grantowego nie przekroczy 20% kwoty sSrodkéw
przyznanych na ten projekt.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

1. zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy w granicach okreslonych
przepisami rozporzgdzenia LSR,

2. weryfikacje limitu przystugujgcego danemu grantobiorcy,

3. weryfikacje kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw zadania i ewentualne
wytgczenie kosztow uznanych za niekwalifikowalne, co odbywa sie bez uszczerbku
dla kompetencji samorzadu wojewddztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji
kwalifikowalnosci kosztéw dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej wniosku
na projekt grantowy.



W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru grantobiorcow, LGD:

1. zamieszcza na swojej stronie internetowej liste wnioskédw o powierzenie grantow
zgodnych z LSR oraz liste wnioskdw wybranych, ze wskazaniem, ktére z zadan
mieszczg sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze grantobiorcow;

2. zamieszcza na swojej stronie internetowej protokét z posiedzenia Rady, dotyczacego
oceny i wyboru wnioskbw o powierzenie grantdw, zawierajgcy informacje o
wytgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.

Niezwtocznie po opublikowaniu na stronie internetowej wynikow wyboru grantobiorcow
LGD przekazuje grantobiorcy drogg elektroniczng lub osobiscie pisemng informacje o
wyniku oceny zgodnosci jego wniosku z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spetniania przez jego wniosek kryteribw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez wniosek, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru —
zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy zadanie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze grantobiorcow oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania
wraz ze wskazaniem warunkow, trybu i podmiotu, do ktérego nalezy wnies¢ odwotanie.

Odwotanie od wynikéw wyboru grantobiorcéw sktadane jest w formie pisemnej do LGD w
terminie 7 dni od dnia opublikowania wynikéw wyboru grantobiorcow na stronie
internetowej LGD. Odwotanie moze dotyczy¢ niewybrania wniosku z powodu:

1) braku zgodnosci z LSR w tym PROW 2014-2020,

2) braku zgodnosci z zakresem tematycznym projektu grantowego/ogtoszenia,

3) nieuzyskania liczby punktéw, niezbednej do zapewnienia finansowania wniosku,
4) ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana przez grantobiorce.

Odwotanie musi zawierac:

1) oznaczenie grantobiorcy;

2) wskazanie kryteriow wyboru grantobiorcow, z ktérych oceng sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza sie z negatywng oceng
zgodnosci wniosku z LSR/zakresem tematycznym oraz uzasadnienie stanowiska
grantobiorcy;

3) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem grantobiorcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem;

4) podpis grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

Niezwlocznie po uplywie terminu na skladanie odwotan biuro LGD zawiadamia
Przewodniczacego Rady o ewentualnym fakcie wptyniecia odwotania/odwotan. W
przypadku wptyniecia odwotania Przewodniczgcy zwotuje posiedzenie Rady, na ktérym
dokonywane jest rozpatrzenie odwotania.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, wigzgcego sie ze zmiang listy
wnioskéw o powierzenie grantow zgodnych z LSR lub wybranych grantobiorcow, Rada
uchwala zmieniong liste. Niezwtocznie po zakonhczeniu posiedzenia biuro publikuje na
stronie internetowej LGD ostateczng liste wnioskdw o powierzenie grantéw zgodnych z
LSR oraz liste wnioskéw wybranych, ze wskazaniem, ktére z zadan mieszcza sie w limicie
Ssrodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze grantobiorcow, z uwzglednieniem wynikéw
procedury odwotawczej.

Niezwtocznie po opublikowaniu ostatecznych list biuro kontaktuje sie telefonicznie z
grantobiorcami, ktorych sytuacja ulegta zmianie w wyniku przeprowadzonej procedury



odwotawczej (np. w wyniku uznania odwotania grantobiorcy A, grantobiorca B uzyskat
ostatecznie nizszg pozycje na liscie wybranych wnioskdw o powierzenie grantéw, co
skutkuje tym, Zze jego wniosek nie miesci sie juz w limicie sSrodkéw podanym w ogtoszeniu).
Z przeprowadzanych rozméw sporzgdzane sg notatki stuzbowe pracownikow biura (Slad
rewizyjny).

LGD moze odstgpi¢ od konkursu na wybdr grantobiorcow w sytuacjach okreslonych w
przepisach prawa i wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku, gdy wystgpi
zagrozenie dla osiggniecia celu projektu grantowego (zaktadanych wskaznikéw) LGD
przeprowadzi uzupetniajgcy nabor grantobiorcow. Wszelkie czynnosci zwigzane z naborem
uzupetniajgcym bedag prowadzone w mozliwie najkrétszych terminach, przewidzianych w
odpowiednich przepisach, regulacjach.

3. Przekazanie dokumentacji do samorzadu wojewoédztwa i kontrola wyboru
grantobiorcéw przez samorzad wojewoédztwa

Dokumentacja dotyczgca wyboru grantobiorcow jest przekazywana do samorzadu
wojewodztwa niezwlocznie po ostatecznym zakohczeniu wyboru grantobiorcow (z
uwzglednieniem czasu niezbednego na rozpatrzenie ewentualnych odwotan). LGD
przekazuje do SW kopie wnioskoéw o powierzenie grantow ztozonych przez grantobiorcéw
wybranych przez Rade wraz z dokumentacjg dotyczacg przeprowadzonego wyboru
grantobiorcéw.

4. Zasady weryfikacji wykonania zadan przez grantobiorcéow

Weryfikacja prawidtowosci i rzetelnosci wykonania zadan objetych umowg powierzenia
grantu odbywac sie bedzie w szczegdlnosci na podstawie:

- notatek z wizytacji prowadzonych w trakcie realizacji grantu przez pracownikéw biura
LGD,

- sprawozdan z realizacji grantu,
- wniosku o rozliczenie grantu,

- sprawozdan i informacji pokontrolnych zwigzanych z wizytacjami i kontrolami grantu,
prowadzonych przez uprawnione instytucje inne niz LGD.

W przypadku niewywigzywania sie grantobiorcy z warunkéw umowy, LGD zastosuje
szczegbtowe rozwigzania przewidziane w umowie powierzenia grantu (z rozwigzaniem
umowy wigcznie).

5. Zasady rozliczania realizacji zadan przez grantobiorcéw:

Rozliczenie realizacji grantu odbywac sie bedzie na podstawie wniosku o rozliczenie
grantu wraz z zatgcznikami. Weryfikacji beda podlega¢ wszelkie elementy wskazane w
przepisach i wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej (w szczegolnosci: terminowosc,
poprawnos$¢ dokumentowania, zgodnos$¢ z zasadami Programu, osiggniecie zaktadanego
celu i rezultatow, kompletnos¢ dokumentacji, zgodnoS¢ z obowigzujgcymi przepisami
prawa powszechnego, poprawnosc¢ formalna, poprawnos¢ rachunkowa).

W przypadku stwierdzenia brakéw/uchybien w ztozonym wniosku LGD wezwie
grantobiorce do uzupetnienia/poprawienia wniosku o rozliczenie grantu (o ile przepisy lub
wytyczne w tym zakresie nie bedg stanowi¢ inaczej).

Szczegotowe obowigzki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.



6. Zasady sprawozdawczosci z realizacji zadan przez grantobiorcow:

Kazdy grantobiorca bedzie zobowigzany do ztozenia sprawozdania, stanowigcego element
wniosku o rozliczenie grantu.

Weryfikacji beda podlegac wszelkie elementy wskazane w przepisach i wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej (w szczegoélnosci: osiggniecie zaktadanego celu i rezultatéw,
trudnosci pojawiajgce sie na etapie realizacji).

Szczegotowe obowigzki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.

7. Zasady kontroli grantéw:

Kontrola grantu prowadzona bedzie przez biuro LGD poprzez wizytacje prowadzone w
trakcie realizacji grantu. LGD zakfada, ze w przypadku kazdego grantu przeprowadzona
zostanie co najmniej jedna wizytacja (moze to ulec zmianie w wyniku wytycznych Instytucji
Zarzgdzajacej lub w wyniku nadmiernego obcigzenia pracownikéw biura — LGD odstgpi
wtedy od planowanych wizytacji lub przeprowadzi analize ryzyka i typowanie
grantobiorcow do wizytacji na podstawie wynikéw tej analizy). Mozliwe jest
przeprowadzenie dodatkowych wizytacji i/lub kontroli w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w przypadku pierwszej wizytacji, podejrzenia niewywigzywania sie
grantobiorcy z obowigzkéw umownych lub na wniosek uprawnionej do tego instytucji. Z
wizytacji/kontroli sporzgdzany jest protokot.

Szczegotowe obowigzki grantobiorcy w tym zakresie okresla umowa o powierzeniu grantu.

8. Ponowna ocena wniosku o powierzenie grantu/zmiane umowy powierzenia grantu

Warunkiem ubiegania sie przez grantobiorce o zmiane umowy bedzie uzyskanie opinii LGD
w zakresie mozliwosci jej dokonania. W celu wydania opinii LGD ponownie oceni wniosek w
zmienionym zakresie pod kgtem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru grantobiorcow
(stosujgc te same kryteria, jak w przeprowadzonym pierwotnie naborze). Jesli zmiana
planowana przez grantobiorce powodowataby:

e naruszenie obowigzujgcych przepiséw lub wytycznych,
e zagrozenie dla osiggniecia celéw i wskaznikow projektu grantowego,
e Ze grantobiorca nie zostatby wybrany

— LGD odmawia wprowadzenia zmiany.

Analogiczne postepowanie moze by¢ tez stosowane na innym etapie weryfikacji/realizacji
wniosku.



